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ARIS 임상시험 문서보관 사용안내 - 화면 위치

ARIS 주소

 - 내부접속 : aris.amc.kr

 - 외부접속 : aris.amc.seoul.kr

1. ARIS - 임상시험 - 문서보관 - 문서보관신청/문서보관PI승인/문서보관료정산신청
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ARIS 임상시험 문서보관 사용안내 - 정산신청

문서보관료정산신청 화면

1. '신규' 클릭 - 대상 과제 검색

2. '입금정보', '세금계산서수신기관(입금기관)' 내용 입력, 사업자등록증 첨부
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3. '신청' 클릭

4. 신청상태가 '처리완료'가 되고 1~2일 후 세금계산서 발행
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ARIS 임상시험 문서보관 사용안내 - 보관신청

문서보관신청 화면

1. '과제선택' 클릭 - 대상 과제 검색

2. '보관' 클릭

3. 내용입력 후 '신청' 클릭

   가. 승인자 : 필요 시(연구책임자 사직 등) 변경 가능(담당자에게 사전 문의 필수)

   나. 개월수 : 필요 시(자동계산되지 않는 경우 등) 조정 가능

   다. 박스추가 : 열람/대출을 고려하여 박스별 보관 바인더 명칭/수량을 정확히 기재
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4. 담당자가 '접수'하면 '접수증' 출력

5. '박스라벨지', '박스리스트'는 미리 출력 가능

6. 담당자가 '처리완료'하면 '확인서' 클릭하여 '보관확인서' 출력 가능
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ARIS 임상시험 문서보관 사용안내 - 기간연장 신청

문서보관신청 화면

1. '과제선택' 클릭 - 대상 과제 검색

2. '기간연장' 클릭

3. '연장개월수' 입력

4. '신청' 클릭

5. 담당자가 '접수' 및 '처리완료'하면 기간연장 반영
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ARIS 임상시험 문서보관 사용안내 - 열람대출 신청

문서보관신청 화면

1. '과제선택' 클릭 - 대상 과제 검색

2. '열람/대출' 클릭

3. '열람/대출기간', '자료복사여부', '열람/대출자' 입력

4. '보관박스현황'에서 열람/대출할 박스를 선택하여 '우측이동' 클릭

5. '신청' 클릭

6. 담당자가 '접수'하면 '접수증'출력하여 '열람/대출기간'에 방문

7. 담당자가 열람/대출한 박스 반납 확인 후 신청상태를 '처리완료'로 변경
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ARIS 임상시험 문서보관 사용안내 - 폐기 신청

문서보관신청 화면

1. '과제선택' 클릭 - 대상 과제 검색

2. '폐기' 클릭

3. '보관박스현황'에서 폐기할 박스를 선택하여 '우측이동' 클릭

4. '신청' 클릭

5. 담당자가 '접수'하면 신청상태가 '폐기예정'으로 변경

6. 담당자가 '처리완료'하면 '확인서' 클릭하여 '폐기확인서' 출력 가능
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ARIS 임상시험 문서보관 사용안내 - PI승인

문서보관PI승인 화면

 1. 'PI승인' 클릭

   - 화면 기본값이 신청상태가 'PI승인대기'인 신청건 검색

   - 신청건이 안 보이는 경우 신청상태 등 조회조건을 수정하여 검색 가능

 2. '반려' 클릭 시 작성자에게로 반려되어 다시 작성 후 신청 가능

 3. 'PI승인취소' 클릭 시 담당자에게 신청된 건을 다시 'PI승인대기' 상태로 변경
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